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2

 Art. 4 del DPR 207/10

3

4

D.lgs 163/2006

5

 D.lgs 163/2006 e DPR 207/10

MACROSTRUTTURA/STRUTTURA: Area Funzionale Tecnica - U.O.C. Manutenzione Immobili ed Impianti

Responsabile/Direttore: Marchi Luca

Telefono: 0575/254219 - 23291 (codificato) - Fax 0575254219 
E-mail: l.marchi@usl8.toscana.it
PEC: areatecnica.usl8@postacert.toscana.it 

RICOGNIZIONE  PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  (art.35,d.lgs.33/2013)

Responsabile del 
procedimento

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 

conclusivo

Autorità sostitutiva in 
caso di ritardo nella 
conclusione del 
procedimento da parte 
del Responsabile del 
procedimento                e 
del Direttore di U.O.C.

Documenti da allegare 
per i procedimenti a 

istanza di parte

Ufficio
Tel.
E-mail

Ufficio
Tel.
E-mail

Tel.
E-mail

Controllo e liquidazione fatture inerenti attività 
manutentive di competenza UOC Manutenzione  
(correlate a contratti di manutenzione e ordini in 
economia) (include controllo DURC dei fornitori)

Delibera USL 8 n. 316 del 
14/08/2008

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

60 gg dalla data di 
ricevimento fattura

Direttore Amministrativo
Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Liquidazione parziale/totale di fatture inerenti attività 
manutentive di competenza UOC Manutenzione  
(correlate a contratti di manutenzione e ordini in 
economia) come intervento sostitutivo.

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

60 gg dalla data di 
ricevimento fattura

Direttore Amministrativo
Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Affidamento diretto lavori/forniture/servizi inerenti 
attività manutentive di competenza UOC 
Manutenzione (importo inferiore a 40.000 €) previa 
acquisizione di preventivi (include acquisizione di 
CIG)

 Art. 125 del D.lgs 163/2006 e 
DPR 207/10

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

Direttore Amministrativo
Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Autorizzazione al subappalto/subaffidamento correlate 
a contratti di manutenzione e ordini in economia di 
importo inferiore a 40.000 € di competenza UOC 
Manutenzione

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
richiesta Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Approvazione atti di Collaudo/Regolare Esecuzione 
relativi a lavori di competenza della UOC 
Manutenzione affidati in economia per importi 
inferiore a 40.000 €.

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
sottoscrizione atto Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it
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7

D.lgs 163/2006 e DPR 207/10

8

D.lgs 163/2006 e DPR 207/10

9

D.lgs 163/2006
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 D.lgs 163/2006 e DPR 207/10
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Accesso agli atti Atti relativi ad affidamenti diretti di  
lavori/forniture/servizi inerenti attività manutentive di 
competenza della UOC Manutenzione (importo 
inferiore a 40.000 €).

L. 241/90, D.Lgs 163/06 (artt. 13 
e 79)

Dr.ssa Francesca Lisi 
Ufficio Atti per Rinnovo 
Sviluppo Mantenimento
0575254228
f.lisi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
richiesta Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Affidamento lavori/forniture/servizi  inerenti attività 
di competenza UOC Manutenzione (per importi 
superiori a 40.000 €) previa procedura di gara (include 
acquisizione di CUP e CIG e tutti gli atti 
amministrativi intermedi)

Dr.ssa Rossella Bassi 
Ufficio Supporto 
Amministrativo ai lavori 
pubblici
0575254229
r.bassi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

90 gg dalla data di 
validazione del 
progetto a base di 
gara

Direttore Amministrativo
Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Liquidazione fatture inerenti attività di competenza 
UOC Manutenzione  (correlate ad affidamenti di 
lavori/forniture/servizi inerenti attività manutentive di 
competenza UOC Manutenzione al di sopra di 40.000 
€) (include controllo DURC dei fornitori).

Dr.ssa Rossella Bassi 
Ufficio Supporto 
Amministrativo ai lavori 
pubblici
0575254229
r.bassi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

90 gg dalla data di 
validazione del 
progetto a base di 
gara

Direttore Amministrativo
Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Autorizzazione al subappalto/subaffidamento correlate 
a affidamento di lavori/forniture/servizi  inerenti 
attività di competenza UOC Manutenzione per importi 
superiori a 40.000 €

Dr.ssa Rossella Bassi 
Ufficio Supporto 
Amministrativo ai lavori 
pubblici
0575254229
r.bassi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
richiesta Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Approvazione atti di Collaudo/Regolare Esecuzione 
relativi a lavori di competenza della UOC 
Manutenzione relativi ad affidamenti per importi 
superiori a 40.000 €.

Dr.ssa Rossella Bassi 
Ufficio Supporto 
Amministrativo ai lavori 
pubblici
0575254229
r.bassi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
sottoscrizione atto Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it

Accesso agli atti Atti relativi ad affidamenti di  
lavori/forniture/servizi inerenti attività manutentive di 
competenza della UOC Manutenzione (importo 
superiore a 40.000 €).

L. 241/90, D.Lgs 163/06 (artt. 13 
e 79)

Dr.ssa Rossella Bassi 
Ufficio Supporto 
Amministrativo ai lavori 
pubblici
0575254229
r.bassi@usl8.toscana.it

Ing. Luca Marchi
UOC Manutenzione 
Immobili ed Impianti
0575254215 - 23291
l.marchi@usl8.toscana.it

15 gg dalla data di 
richiesta Direttore Amministrativo

Tel.0575/254112
e-mail 
dir.amministrativa@usl8.tosc
ana.it
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